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REF: “ Oficios Judiciales - Decreto N° 09/2007 - Reglamentacion para
diligenciarse en la Municipalidad del Partido de La Costa ”.-

Dolores, 05 de febrero de 2007.-

Sr. Presidente

Colegio de Abogados
Departamento Judicial Dolores
Dr. Adridn Rubén Lamacchia
s/d

De nuestra mayor consideracion:

UNREGISTERED

Por medio de la presente se adjunta en archivo Word, Decreto N° 09/2007 por medio del cual se procede
a la reglamentacién de Oficios JudicialediedhgbherasecrsdlYMiAkipalidad del Partido de La Costa.
Estimando que dicha informacion puede ser util a los colegas, se solicita su mds amplia difusion.
Agradeciendo desde ya su desinteresada colaboracién lo saluda con la consideracién mds distinguida.

Direccion de Asesoria Legal
Municipalidad de La Costa

MAR DEL TUYU,

VISTO:
El Expediente N° 4122-5385/2006, iniciado por la Direccion Asesoria Legal, caratulado
“REGLAMENTO PARA TRAMITACION DE OFICIOS JUDICIALES”, y -

CONSIDERANDO:
Que la Direccidon de Asesoria Legal plantea la necesidad de reglamentar el procedimiento
administrativo que corresponde imprimir a los tramites internos que deben darse para la contestacion de oficios judiciales.
Que por lo expuesto cabe proceder al dictado del acto administrativo que autorice la erogacion
antes indicada.

POR ELLO:
EL INTENDENTE MUNICIPAL DEL PARTIDO DE LA COSTA, en ejercicio de las facultades
que le confiere la Ley Organica de las Municipalidades;

DECRETA:

ARTICULO 1°: Apruébase el ReglamenU;NaREﬁlSl’FERiEIlhiciales que, como ANEXO 1, pasa a formar

parte del presente.-

ARTICULO 2°: El presente Decreto sera fefeaidddoypbinseSEeoR] SRERBTARIO GENERAL .-

ARTICULO 3°: Registrese, comuniquese, tome razéon Direccion de Asesoria Legal, Jefatura de Mesa de Entradas y
cumplido, archivese.-

DECRETO N 09/2007

DECRETO N°9 ANEXO1
REGLAMENTO PARA LA TRAMITACION DE OFICIOS JUDICIALES

TITULO I
ARTICULO 1°: Establécese que todos los oficios judiciales de tramite por ante la Municipalidad de La Costa se regira
por el presente Reglamento.

TITULO IT
Oficina de Oficios Judiciales
ARTICULO 2°: La recepcion, tramitacion y entrega de las respectivas contestaciones de oficios judiciales estard a cargo
de la Oficina de Tramitacién de Oficios Judiciales, dependiente de la Asesoria Legal de esta Comuna, la que sera la
encargada del fiel cumplimiento de lo dispuesto en el presente.

TITULO III
De la Recepcion de Oficios
ARTICULO 3°: Todos los oficios judiciales seran recepcionados por la Oficina de Tramitacion de Oficios Judiciales de
esta Comuna.
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ARTICULO 4°: Ante la presentacion de un oficio judicial previo a todo tramite se procedera a verificar el pago de los
derechos de oficina que determina el Articulo N° 122 de la Ordenanza Fiscal rechazandose "in limine" el requerimiento
que no cumpla con dicho requisito, a excepcion de aquellos oficios que expresamente consignen que se han librado con
beneficio de litigar sin gastos, laborales parte actora (empleado), correspondientes al derecho penal o contravencional o
menores o que estén eximidos de dicho pago.

ARTICULO 5°: Los Oficios deberan ser presentados con un original y una copia.

ARTICULO 6°: La copia le sera devuelta al autorizado a diligenciar el oficio de que se trate, con el estampado de un sello
confeccionado a tal efecto donde se haga constar, fecha de presentacion, nimero de expediente administrativo, debiendo el
mismo ser retirado exclusivamente por elmﬁgﬁfmﬁ oficio que se diligencia transcurrido 15 dias
habiles de su presentacion, y que el tramit dﬁm

ARTICULO 7°: Con la devolucion de la copia que se hace mencion en el articulo anterior, se entregara una constancia
donde figure fecha de recepcion, fecha de fetigat m&ﬂ@e@iﬁ@ﬁ%ﬁty@f&lﬁﬁs correspondientes al oficio presentado.

TITULO IV
De la Tramitacion
ARTICULO 8°: Recepcionado el original del Oficio a tramitar se procedera a la apertura de un expediente administrativo
especial con la inscripcion “Municipalidad de La Costa - Tramitacion de Oficio Judicial - indicandose como 4122-OFICIO
- N°” correlativo y afio de su presentacion con el cual sera identificado.
ARTICULO 9°: Asimismo se consignara en el Libro indice de Tramitacion de Oficios Judiciales en orden alfabético la
caratula y nimero de causa correspondiente, identificacion del expediente administrativo interno y fecha de recepcion.
ARTICULO 10°: Dentro del segundo dia habil de su presentacion la Oficina de Tramitacion de Oficios Judiciales cursara
notas a las areas respectivas solicitando evacuen los informes peticionados en la prueba de informes recepcionada. Las
notas seran firmadas directamente por el empleado a cargo de dicha reparticion con el aditamento de URGENTE. En
ningln caso se remitira el expediente original a 1o sumo se adjuntaran copias del oficios de que se trate.

ARTICULO 11°: Recibida la nota por e %E@q@@ﬁﬁg}?eré ser evacuada en el término de 5 (cinco)
dias habiles de su recepcion directamente ante la Oficina de Tramitacion de Oficios Judiciales.

ARTICULO 12°: Vencido el plazo esta@q@%&%fm%%@wr%que la Oficina requerida evacue el informe
pertinente la Oficina de Tramitacion de Oficios Judiciales cursard una nueva nota para que en el término de 2 (dos) dias
habiles conteste con lo solicitado, bajo apercibimiento de lo dispuesto en el articulo siguiente.

ARTICULO 13°: Vencido el término otorgado en el articulo 12, la Oficina de Tramitacion de Oficios Judiciales
comunicara esta circunstancia al titular de la Asesoria Legal y cual sera el encargado de procurar sin mas dilaciones la
contestacion oportunamente requerida. Cumplido lo aqui expuesto elevara los antecedentes al Departamento Ejecutivo a
los fines de que emita opinidén para la formulacion del sumario administrativo respectivo a los fines de determinar
responsabilidades y/o sanciones por la demora producida.

ARTICULO 14°: Dentro del plazo establecido en el articulo 11, en forma excepcional y para el supuesto que la oficina
requerida, por la complejidad o entidad del oficio a tramitar estimare que no podra dar respuesta a lo solicitado en el
término otorgado, mediante peticion fundada podra peticionar una prorroga determinando la fecha real que estaria en
condiciones de cumplir con lo peticionado. Dicha informacion sera girada inmediatamente al Director de Asesoria Lega
para que determine los pasos a seguir.

ARTICULO 15°: Con la contestacion del informe requerido por el area pertinente la Oficina de Tramitacion de Oficios
Judiciales elevara al Director de Asesoria Legal dentro de los dos (2) dias habiles el ante proyecto de contestacion para su
firma en virtud de la delegacion efectuado a dicho funcionario municipal para cumplir dicho cometido.

ARTICULO 16°: Cumplido el tramite se reservaran los actuados en la Oficina de Tramitacion de Oficios Judiciales para
su posterior entrega al autorizado a diligenciar.

TITULO V
De la entrega del Informe.
ARTICULO 17°: La contestacion de oficio sera entregada a los autorizados que exhiban comprobante de recepcion
otorgado por la Municipalidad.
ARTICULO 18°: En el acto de entrega se dejara constancia de su fecha, datos y documento del autorizado suscribiendo
su firma en la contestacion del oficio que queda en poder de la Comuna como prueba de su recepcion, destruyendo el
comprobante oportunamente entregado por la Municipalidad
Asimismo se dejard la misma constancia i}: ](!P(Sel EtREﬁ)ﬁmos Judiciales.
ARTICULO 19°: Para el caso de los oficios expedientes judiciales en materia de derecho penal, contravencional o de
menores tramitados por las distintas deper@iﬁgg{gﬁ]g 1%%1‘&&%80\/@1-%0 de su tramitacion y no habiéndolo retirado
los autorizados, la Oficina de Tramitacion de Oﬁc1os Judiciales se comunicara con la respectiva dependencia policial para
que cumplimenten el tramite en el plazo de cinco (5) dias habiles y de persistir la mora se procedera a contestar el
requerimiento a la dependencia judicial respectiva con la elevacion de los antecedentes del caso.

TITULO VI
Disposiciones Generales
ARTICULO 20°: Para los casos de oficios que contengan términos especiales para su contestacion la Oficina de
Tramitacion de Oficios Judiciales podra acortar los plazos establecidos en los arts. 10, 11, 12 y 15 de esta Reglamentacion.
ARTICULO 21°: La Oficina de Tramitacién de Oficio contara con un listado actualizado de los juicios en que sea parte la
Municipalidad. Recepcionada una requisitoria que se corresponda a dichas causas lo comunicara en forma inmediata al
titular de la Asesoria Legal de la Comuna para que determine los plazos a seguir.
ARTICULO 22°: Se establece la caducidad de todo tramite de contestacion de oficio judicial civil que no fuera retirado
por el interesado en el plazo de 3 meses desde su presentacion pasando a archivo los actuados, debiendo abonar los
derechos respectivos con el nuevo oficio que se presente a los mismos efectos.
ARTICULQO 23°: Para el caso de reiteracion de oficios, la Oficina de Tramitacion de Oficios Judiciales verificara el
tramite que tuviere el oficio original en el Libro indice, en caso de haber sido contestado asi lo informara en forma
automatica al autorizado dejando constancia de dicha circunstancia en el oficio respectivo y sin perjuicio de la
contestacion forma que se efectuara a tal efecto, en el supuesto que efectivamente el oficio original no hay sido contestado
procedera conforme lo dispuesto en los art. 12 y 13 de este Reglamento.

DECRETO N° 09/2007

Dr. Alberto O. Belén.- Dr. Adrian Rubén Lamacchia.-
Secretario General.- Presidente.-
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